   理工学院2015年下半年硕士研究生答辩工作日程安排表
(论文答辩时间为11月30日前)
	序号
	事      项
	经办人
	完成时间
	备注

	01 
	请从网上核对个人信息。

领取论文封面。登记个人联系电话。
	研究生本人
	10月14日前
	答辩秘书必须为博士生或高年级硕士。

	02 
	在研究生校务系统上填写《硕士学位论文答辩申请书》，进行答辩资格审查。提交听学术报告登记卡。
	研究生本人
	10月20日前
	所有答辩表格请从网上下载.

必须双面打印。

	03 
	填写《硕士论文评阅及答辩组成人员侯选名单》，每位硕士生需由导师提出5位评阅人候选名单及5-7位答辩委员会成员候选名单。  
	研究生导师
	11月9日前
	答辩委员会候选人应为教授、副教授及相当职称和其他具有硕士生导师资格的专家； 答辩委候选人中应至少有2位外单位专家, 导师不能作为答辩委员会成员。

	04 
	提交2本论文及硕士论文评阅书。

请在论文封面编号处打印研究生本人学号。

领取硕士评阅人聘书并将论文送审。
	答辩秘书
	11月9日前
	硕士论文统一由答辩秘书送审

	05 
	待评阅书收齐后，领取硕士论文答辩聘书及《论文答辩表决票》。《论文答辩经费签领表》由导师签字、院系盖章后到财务处领取答辩经费。

将论文及答辩聘书送答辩委员会委员。
	答辩秘书
	答辩前一周
	聘书上写明参加答辩会时请带论文。

	06 
	根据评阅书拟定一份答辩评审意见初稿。内容包括：对选题的评价，课题的意义，主要实验与理论结果及其评价，创新点，不足之处，建议授予学位等。
	答辩秘书
	答辩前准备
	

	07 
	准备硕士论文4本，同时准备一份论文扉页及中、英文摘要，答辩会议记录，《学位论文答辩情况表》，《学位论文答辩表》等以备签名。
	答辩秘书
	答辩当日
	答辩完成后, 如果答辩委员会对论文没有异议, 就请全体答辩委员在所有的论文扉页上签名（需要签名的扉页共五份）； 如果论文需要修改，就请答辩委员在准备的空白论文扉页上签名，然后将之装订在修改后的论文上。

	08 
	交答辩后的有关材料，包括：

1．答辩申请书（含成绩单）；论文评阅书；

2．中英文摘要、有答辩委员签名的论文扉页（原件）；
3．《学位评审表》（网上下载，双面打印）；
4．《学位论文答辩情况表》；
5．《学位论文答辩表》；

6．《授予硕士学位人员登记表》；

7．论文表决票；

8．答辩会议记录；

9．根据答辩委员会意见修改并由导师签名认可后的4本论文。
	答辩秘书
	12月1日前
	

	09 
	提交学位论文软盘给图书馆，或通过图书馆网页（http://library.sysu.edu.cn/paper/paper.htm）提交，或通过E-MAIL发至paper@sysu.edu.cn提交。
	研究生本人
	12月6日前
	


填表说明：

1． 所有表格用黑色钢笔填写（请不要用圆珠笔、纯蓝色笔填写），或者直接从网上下载表格双面打印，不得粘贴，凡是粘贴的一律不收。

2． “专业名称”、“导师姓名”按学籍记录为准。专业名称必须填写正确，导师姓名不得随意增加。

3． 学位类型填写：科学学位。

4． 填写授予博士/硕士学位人员登记表要准确、详细。

5． 学位论文请按照《中山大学研究生学位论文格式要求》制作。论文要求双面印制并在学位论文封面的编号处打印上学位申请人的学号。

6． 表格下载地址：研究生院——培养园地——下载区域
7． 因各种原因未能按期提交论文者，必须于11月15日前填写《学籍变动表》（研究生院——下载区域——管理工作下载），办理推迟答辩手续。

8. 研究生校务系统在10月31日进行关闭，请申请答辩的同学务必在这之前上系统填写答辩申请书，逾期不填写者责任自负。
答辩注意事项：

1． 据学校学位委员会的有关决议，对于发表文章未能达到要求的研究生，其学位申请不能提交学位评议组审议。

2． 请答辩委员会注意在作出建议授予硕士、博士学位的决议时，必须经全体成员三分之二以上（不含三分之二）同意，方为通过。凡是答辩会作出修改论文重新答辩的，三个月后方能再次举行答辩会。

3． 论文答辩记录是论文答辩过程的反映，应在答辩现场记录，内容应是整个答辩过程的如实记载，包括委员们的提问及申请人的回答内容，不能过于简单，也不能事后加工整理。若纸张不够，可补充附页。

