转专业学生的学籍、选课指南
 

一、建立新学籍 
  1、转专业学生当前学期应仍按原专业教学安排进行学习和考试，从2014学年第一学期正式转入新专业学习，新学期到新院系办公室找教务员老师报到，填写学籍表1份以取得新学籍。
  2、教务员老师在学籍表的“学籍变动登记”栏填写：20××年8月由××学院××专业转入，文号：中大教务〔20××〕××号，并将学籍表装订在本专业的学籍册中，无需再交校教务部门备份。
 
二、学生证处理
    转专业学生可不更换学生证。学生在学生证最后一栏“学籍变动记录”写上“20××年8月转入××学院20××级××专业”，一个月内到学校教务处（东校区行政楼A207或珠海校区教学楼F211）核实并加盖教务处公章。
 
三、选课方面：
获准转专业的学生应按照新专业的课程选课。在网上选课结束之前，学生可自行上网退选原校区原专业的课程，并选择新专业的相关课程；若选课时间已过或无法自行选课退课，请填写《中山大学本科生选退课申请表》http://jwc.sysu.edu.cn/CurriculaDown/Index.aspx
表格经院系教务员老师审核后联系以下负责老师办理：
专业课程（专必课和专选课）：由专业课开课院系的教务员处理
公选课（通识课）咨询：020-39332231 蔡老师

大学英语 选课退课咨询：020-84113132 黄老师

高数课  选课退课咨询： 020-84110119 李老师

思政课  选课退课咨询： 020-84113981 姜老师
体育课  选课退课咨询： 020-84112539 杜老师

(体育课请直接在2014学年第二学期开学第一周内到新校区体育办公室补选)
四、成绩方面：
获准转专业的学生本学期应参加原专业期末考试，本学期期末成绩不影响转专业结果，但有不及格成绩须进行重考或重修至课程通过，否则成绩单将一直存在不及格成绩，影响奖学金等评定。（原专业课转为一般通识学分后也无法选择删除）
转专业学生入学后请填写《转专业学生课程学分认定及成绩转换申请表》，下载地址http://jwc.sysu.edu.cn/ChangDown/Index.aspx 填完请交到新院系教务员老师处理，填写方面有疑问可咨询新院系教务员老师。
 
五、宿舍方面：住宿搬迁安排等事宜请联系新专业辅导员老师，双方协调确认具体时间和流程。
